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— siden 1884

Sukkeravgift refusjon

Veiledning for lokallagsleder




Innhold:

1. Oversikt over spknader i eget lokallag

2. Manuell registrering




Logg inn pa Min Side.
Velg ditt lokallag, og knappen «Sukkeravgift»

Oversikt Info Medlemmer Verv Sukkeravgift
Seknader 2 5073~
l [) Eksporter til Excel | #5 Godkjenn valgte | + Registrer sgknad manuelt | 00 Skjulvis kolonner
Seknads ID Fornavn Etternavn Ar Antall kuber Antall kilo brukt Antall kilo godkjent Status
T T | Y Y Y 1YL T 1Y

| Det finnes ingen poster |




Her finnes en oversikt over sgknader som er sendt inn, samt en mulighet for a se disse.

Klikk p& «Apne»:

Oversikt Info Medlemmer Verv Sukkeravgift

Sgknader &

[#] Eksporter til Excel | &% Godkjenn valgte | + Registrer sgknad manuelt | [ Skjulfvis kolonner
Seknads ID Fornavn Etternavn * Ar Antall kuber Antall kilo brukt Antall kilo godkjent Status
1% Y | Y T T T T

10338754 (G [ ] 2023 6 50 Registrert

Det er ogsa en funksjon for a registrere spknader manuelt. Mer om det senere.

2023 v

Antall: 1




Owearsikt Info Medlemmer Very Sukkeravgift

Regl et av: _

| dette bildet ser man hva som er lagret av data pa den
- enkelte sgker.
ol S Sy 1. Alle data kan endres av sgkeren fram til 15. oktober, og
— lokallagsleder skal ikke foreta seg noe f@r etter at
— 3 spknadsfristen har gatt ut.
S 2. Antall kilo sukker skal veere det totale antallet kilo som
B - reelt er forbrukt, forutsatt at dette er dokumentert
e [3 gjennom kvitteringer.
3. Systemet regner automatisk ut hva som er riktig antall
Toralantall o sukkerforbruke | 50 kilo til godkjenning, ut i fra antall bifolk og hvor i landet
Antall kilo til godkjenning i) dISSE er'
4. Etter at sgknadsfristen har gatt ut vil det vaere mulig a
godkjenne spknadene, og dette ma gjgres innen 5.

H november.

Jeghekr:efler med dette at alt sukker jeg saker refusjon for er a.vgiFtstIag't sukker. 5. Vedlagt dokumentasjon hentes fram Ved é klikke pé

Jeg er kjent med at det kan vaere straffbart 4 oppgi feil opplysninger.

¢ Tilbake Vedlegget'




Manuell registrering av sgknader

* Unntaksvis kan det veere behov for at sgknader registreres manuelt.
* Systemet har stptte for dette, men det er gnskelig at den enkelte selv sgker
via Min Side.
* Fglgende forutsetninger gjelder for lokallag:
- spker ma ha et medlemskap i gjeldende lokallag i Norges Birgkterlag, eller
- veere registrert som «Sgker» i medlemsregisteret, dette gjgres
av administrasjonen
» Vedlegg/ dokumentasjon ma sendes til lokallagsleder som laster dette opp i
sgknaden
Dersom lokallaget gnsker a opprette egne rutiner for a handtere sgknader er det
ingen ting i veien for det, men alle spknader ma legges inn i systemet for a bli
behandlet sentralt.

Tilbake til «Innhold»




Ved manuell registrering av spknader kan man velge blant medlemmene i eget lokallag, samt de som er
registrert med status som sgkere.
OBS: dette er kun for de som ikke har mulighet for a legge inn sgknad selv.

Registrer sgknad manuelt

Seker *




Start 3 skrive navnet, og systemet kommer med forslag blant de som ligger i databasen.

Registrer sgknad manuelt

sgker* Qla ;14

@_E_{tuten




Ar 2023

Ole Auten

Nannestadveien 208

Minimum 6

Total antall kilo sukkeNforbrukt *

Antall kilo til godkjen
Fylke Oslo og Akershus Birgkterlag

Lokallag Asker Birgkterlag

VEdlegg

[ Jeg bekrefter med dette at alt sukker jeg seker refusjon for er avgifishelagt sukker.

9

Navn og adresse hentes fra
databasen og fylles ut automatisk.
Kontonummer, antall bifolk og totalt
antall kilo sukker forbrukt ma fylles
ut manuelt.

Last opp vedlegg/ dokumentasjon
Trykk pa registrer, og sgknaden vil
finnes igjen under «Sgknader»

@ Filopplasting

<« “ 4 | | » Biblicteker » Dokumenter »

Organiser = My mappe
. Arrangement]
. Downloads
. DYMO Connect
. Egendefinerte Office-maler
. Kubevekter
 Kvitteringer
1l

Dokumenter » Kvitteringer

MNavn

kvittering (1)
kvittering (2)
kvittering (3)

~

Filnavn: | kvittering (2)

>
1] 2 Seki Kvitteringer
Bz~ M @
Endringsdato Type
16.11.2022 12:26 Adobe Acrobat D...
16.11.2022 12:54 Adobe Acrobat D...
16.11.2022 13:04 Adobe Acrobat D...
>
v| |Allesmttedetypel V|
| Apne I | Avbryt |

Jeg er kjent med at det kan vaere straffbart a oppgi feil opplysninger.

Registrer og godkjenn € Tilbake



Sporsmal eller kommentarer?

Ta kontakt med sekretariatet pa telefon 63 94 20 80 (Mandag- torsdag kl. 0900-1130), eller
Epost: post@norbi.no,

Ev. direkte til Ole Auten pa mobil 47 63 25 99/
Epost: ole.auten@norbi.no



mailto:post@norbi.no
mailto:ole.auten@norbi.no
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